Adobe Page Maker

Software de paginacao
utilizado para diagramar e
criar layout para diversos tipos

de documentos Impressos
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Configurando a Pagina

ARQUIVO > CONFIGURAR DOCUMENTO (CTRL+SHIFT+P)
Formato = tipo de papel (A4, A3, Carta, Oficio etc)

Tamanho = medida personalizada para o documento
Orientacio = orientacao do papel (retrato ou paisagem)
Opcoes:

- Frente e verso = utilizar as duas faces da folha impressa
com a nesma medida de margem

- Paginas duplas = paginas duplas, como em livros

- Reiniciar numeracao de pagina = utilizado para se repaginar
o documento, se especificar um novo numero inicial de pagina
- Ajustar Iayout = PageMaker segue as configuracoes de

ajuste de layout definida em ARQU/VO > PREFERENCIAS =
AJUSTAR LAYOUT




Configurando a Pagina |l

NuUmero de paginas = numero de paginas do documento
Pagina inicial = numero da pagina inicial do documento
Margens = define a area da mancha do documento impresso

Resolugao = resolugcao em DPI (pontos por polegada) do
documento (utilizar 300 dpi, no minimo)

Compor para impressora = define a impressora a ser utilizada
para imprimir o documento

Numeros = abre janela de dialogo onde pode-se optar pelos
tipos de numeros (arabico, romano etc) a serem utilizados na
numeracao das paginas, indices etc




Ferramentas

Abre a caixa de saudacao do PageMaker
Ferramenta Texto

Ferramenta Fecorte

Ferramenta Linha Ferramenta Linhas Perpendiculares
Ferramenta Fetangulo Ferramenta Cluadro paraTexto
Ferramenta Elipse _] | Ferramenta Elipse para Texto
Ferramenta Foligono i} %) Ferramenta Poligono para Texto

™ Ferramenta Deslocamento || &™) G Ferramenta Zoom




Preferéncias

e ARQUIVO > PREFERENCIAS

e Geral = define unidades de medida, modos de
exibicao dos graficos, fontes etc

e On-line = opcoes para criacao de hipertextos

e Ajuste do Layout = opgOes de ajuste de elementos
graficos a pagina e guias

Ajuste do Registro = opgoes de impressao do
documento




Visualizacao

e Menu Visualizar
Traz opcoes de zoom para o documento; opcoes de
se exibir/ocultar reguas e guias, opcoes para.os
elementos aderirem ou nao as guias etc

Opcoes para ocultar os elementos da pagina
mestra e itens nao imprimiveis

Zoom:

in =CTRL +

out = CTRL -

Ajustar atela=CTRL + 0
Tamanhoreal= CTRL + 1




Criando Textos

Utilize a ferramenta texto para criar ou importar textos
» Texto sao inseridos em caixas de texto ajustaveis
pela ferramenta de selecao

» Textos continuos possuem as caixas de texto
conectadas, o que pode ser indentificado pelo icone +
acima e/ou abaixo da caixa de texto

 Autoflow (Fluxo Automatico): recurso utilizado para
iImportar texto, de forma que o Page Maker distribua
os textos pelas paginas do documento, criando novas
paginas se necessario




Texto em Colunas

LAYOUT > GUIA DE COLUNAS

« Comando que configura o numero de colunas da
pagina atual

 Utilize a opcao “Ajustar Layout” para que o texto se
ajuste automaticamente nas colunas criadas

 Para inserir colunas em todo o documento, crie as
colunas na pagina mestra do documento




Pagina Mestra

A pagina mestra € identificavel pelos icones de paginas com os
simbolos “D” e “E” (direita e esquerda), na parte inferior esquerda
da area de trabalho do PageMaker.

« Elementos que irao se repetir ao longo de todo documento
devem ser criados na pagina mestra

« Crie linhas guia na pagina mestra para orientar o alinhamento
de objetos e textos ao longo do documento

 Crie numero de pagina no documento mestra, criando uma
caixa de texto e digitando o comando: CTRL+SHIFT+3
(COMMAND+OPTION+P no Macintosh)

« Se em alguma pagina voce precisar desabilitar a visualizacao
dos elementos da pagina mestra, utilize a opcgao :

MOSTRAR ITENS DA PAGINA MESTRA, no menu VISUALIZAR
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Novas Paginas Mestras

O PM65 tém o recurso de se criar novas paginas mestras além das paginas
mestras padrao para o documento.

Use o comando VISUALIZAR > EXIBIR PAGINAS MESTRAS para acessar
a paleta de Paginas Mestras:

Nesta paleta, pode-se criar novas paginas mestras, com novas
configuragcdes de margens e colunas, podendo-se aplica-las para paginas
duplas ou somente uma pagina simples.

Para se acrescentar ou excluir itens na pagina mestra criada, selecione o
icone das paginas mestras no desktop do PM, através da paletas Paginas
Mestras, aplique a nova pagina mestra e edite-a normalmente. Para que 0
documento fique com as configuracdes da pagina mestra original, selecione-
a novamente na paleta Paginas Mestras apos editar a nova pagina mestra.
Vocé pode aplicar configuracoes diferentes para as paginas do documento,
selecionando a pagina mestra que deseja através da paleta Paginas
Mestras.




Camadas

O comando VISUALIZAR > CAMADAS tras ao
PageMaker, o recurso de se criar novas camadas, que
funciona como no Photoshop.

* Ao criar uma nova camada, selecione a cor de
selecao dos elementos da pagina.

* As camadas ocultas nao sao impressas € nao
podem ser editadas

« Camadas sao utilizadas geralmente, em publicacoes
gue sao traduzidas para um ou mais idiomas,
alocando-se o texto de cada idioma em uma camada
propria.




Configuracoes Basicas de
Texto

Menu TIPO (TYPE)
Fonte: tipo de fonte
Tamanho: tamanho da fonte
Entrelinha: valor da distancia das linhas do texto
Estilo do tipo: estilo da fonte (negrito, italico, sublinhado etc)

Kearning: ajuste da largura das letras (para impressoras Post
Script)

Ajuste entre as letras: valor em porcentagem da distancia das
letras

Caractere (CTRL+T): caixa de dialogo que da acesso a todas
as configuracoes de tipo




Tipos

 \ersalete: letras maiusculas com iniciais em
destaque (tipo de caixa)
« Vazado: cor invertida

* Riscado: texto riscado (utilizado em revisoes)




Paragrafo

MENU TIPO (TYPE)

Paragrafo (CTRL+M): caixa de dialogo que da acesso

a todas opcoes de paragrafo

- Hifenizacao: cria hifenizacao

- Alinhamento: tipo de alinahmento (esquerda, direita,

central, justificado.

- Forcar justificacao: forca a justificacao na ultima linha
do paragrafo

- Estilo: aplica um estilo ao paragrafo




Estilos

Para trabalhar com estilos, habilite a
paleta “Estilos” atravées do comando:
VISUALIZAR > ESTILOS

Para criar ou remover estilos, use o
comando: TIPO > DEFINIR ESTILOS
(CTRL+3)




Tipos de Estilo

Existem dois tipos de estilo:

» Estilo de texto: aplica-se a palavras ou frases
selecionadas aplicando-se as configuracoes
de texto (Caractere CTRL+T) ou atraves da
paleta de controle

* Estilo de paragrafo: aplica-se a paragrafos
Inteiros utilizando-se a paleta de estilos




Definindo Estilos

A paleta de estilos do PageMaker pode conter os
seguintes estilos:

« Padrao do PageMaker: vém incluido no PM65

» Estilos importados: estilos que vém dos textos
iInseridos no PageMaker (vocé também pode impaortar
estilos de outros documentos)

* Estilos novos: cria-se novos estilos a partir da caixa
de dialogo Definir Estilos, podendo-se basear ou nao
nos estilos ja existentes no documento




Elementos

O Menu “Elemento” traz opcoes para os elementos inseridos no
documento: preenchimento e linha, agrupar/desagrupar, alinhar e
organizar objetos, op¢coes de objetos vinculados, imagens
inseridas e quadros (elementos com texto inserido).

» Texto em Contorno: faz com que o texto se molde ao redor dos
objetos

 Especificagdes do poligono: controla o numero de pontas'do
poligono e sua insercao

« Cantos arredondados: cria retangulos com cantos
arredondados




Cores

Para editar cores no PageMaker, utilize
o comando: UTILITARIOS > DEFINIR
CORES, ou através das opcoes do
menu na paleta “Cores”.




Utilitarios

- Recursos Adicionais: recursos desenvolvidos para
adicionar funcoes ao PageMaker

e Livro: organiza diversas publicagcoes vinculandoe-as
ao arquivo atual.

* Entrada de indice: cria entrada para indice de
referéncias cruzadas.

* Criar indice: cria o indice de referéncias cruzadas
(utilizando as entradas definidas acima)

 Criar sumario: cria um sumario (utilizando as
entradas definidas atraves de estilos definidos com a
opcao de Paragrafo “incluir no sumario”).




Imprimindo seu Documento

ARQUIVO > IMPRIMIR (CTRL+P)
Copias: numero de cdpias da impressao
- Agrupar: agrupa o documento quando se imprime mais de uma. copia
- Ordem Inversa: imprime as paginas em ordem inversa
- Prova: imprime uma prova do documento
Paginas:
- Todas ou paginas especificas (intervalo); paginas pares, impares ou ambas
- Ignorar defeinicao nao imprimivel: imprime objetos que foram definidos
como “nao imprimiveis”
- Paginas opostas: imprime as paginas no formato de livro
- Imprimir paginas em branco: imprime paginas que nao tenham conteudao
Livro: Opcoes para impressao dos documentos que compdem o livro (coletdnea
de publicagcdes do PageMaker)
Orientacao: define a orientagao da pagina (horizontal ou vertical) para impressao
do documento




Opcoes de Impressao

Escala:
- 100%: imprime o documento no seu tamanho original
- Reduzir para ajustar: ajusta o tamanho do documento para ele se ajustar ao
tamanho da folha de impressao
- Miniaturas: imprime miniaturas das paginas do documento (thumbnails)
Opcoes:
- Marcas de impressao: imprime marcas de corte e informacoes
- Somente recortes: imprime somente as marcas de corte da pagina
- Informacodes da pagina: imprime informacdes sobre o documento impresso
- Imprimir em partes: corta a pagina em varios pedacos quando se quer
imprimir um documento que seja maior que a folha de impressao em seu
tamanho real
- Manual: define os cortes das partes do documento automaticamente
- Sobreposicao automatica: define uma margem de corte para as partes
do documento a ser impresso




Adobe Table

Programa que faz tabelas para o PageMaker

- Utilize as paletas de texto e células para editar os atributos de
texto (fonte, tamanho, alinhamento etc) e de células (bordas,
preenchimento etc) respectivamente.

- O menu “célula” contém comandos para se inserir, excluir,
mesclar ou dividir ceélulas.

- Para inseir sua tabela em um documento do Page Maker,
exporte-a nos formatos TXT (apenas o texto em formato de
tabela), ou grafico EPS (tabela completa com preenchimento,
bordas etc).
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